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このたびはこのたびはこのたびはこのたびは、、、、ニッポーカルコロニッポーカルコロニッポーカルコロニッポーカルコロUSBUSBUSBUSBをごをごをごをご採用採用採用採用くださいましてまことくださいましてまことくださいましてまことくださいましてまことにありがとうございますにありがとうございますにありがとうございますにありがとうございます。。。。    
    
勤務管理ソフト「EXCITE21」はＣＤマニュアルとＨＥＬＰ機能をご用意して、より使いやすさを追求いたしました。 
この説明書をよくお読みになってご愛用くださいますよう、お願い申し上げます。 
なお、この付属ＣＤは大切に保管してください。 
本システムをはじめて起動する場合、導入時のシリアル・締日入力等（２０ページ）を行うと起動メニューの 
処理画面に進みます。 
 
※ カルコロＵＳＢ本体とパソコンをＵＳＢケーブルで接続してください。 
※ 始めてカルコロＵＳＢ本体とパソコンを接続する場合、「専用ＵＳＢドライバ」がインストールされていない 
  と、接続エラーになります。（ドライバーインストール方法は１５ページをご参照ください） 
※ このマニュアルを印刷していただき、ご利用ください。 
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■ 起動起動起動起動メニューメニューメニューメニュー    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
１． 処理月① 「年」および「月」を選択してください。 
 
２． 「パスワード」②を入力します。（パスワード：977210） パスワードは固定です。 
 
３．「開始」③をクリックして勤務管理メニューに入ります。 
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■  データデータデータデータ収集収集収集収集 
パソコンとカルコロＵＳＢ本体とＵＳＢケーブルで接続しているか確認をしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
１．「データ収集開始」をクリックします。② 
  接続エラーが出た場合「メッセージ」に内容を表示します。（エラー処理をご覧ください） 
 
  Ａ．収集データ一覧・・・・・・・収集したデータ内容と件数を確認をします。 
  Ｂ．重複データリスト一覧・・・・データが重複した内容と件数を確認します。 
  Ｃ．データ削除・・・・・・・・・重複したデータを削除します。 
 
２．「データ処理」をクリックします。③ 
  収集したデータを個人および一覧の勤務データに移行します。 
 
Ａ．「未処理データ」・・・・・現在残っている未処理データ内容と件数を確認します。 
Ｂ．「マスタなしデータ数」が表示した場合・・・マスタ（個人）を登録後「データ処理」を行ってください。 
Ｃ．「月度違いデータ数」が表示した場合・・・・いったん終了して「処理月」を選択して「データ処理」を 
行ってください。 

Ｄ．データ削除・・・・・・・未処理データの内容を確認後、不要な場合削除してください。 
 
３．「データ収集開始」をクリックしてプログラムが終了した。・・・・ドライバがインストールされているか 
  確認してください。（１９ページ） 
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■  個人個人個人個人のののの修正修正修正修正 （個人ごと１月分の勤務データ内容の確認や修正・追加を行います） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
１． 社員番号（氏名）を選択します。（▲または▼をクリックして社員表示を切り換えます）④ 
 
２． タイムカードの前半または後半をクリックします。② 
 
３． 時刻（入・退）を修正⑤または追加⑤した場合「再計算」をクリックします。③ 
※時刻は２４時間制で入力します。  例午後3：40 → 15:40 
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■  一覧一覧一覧一覧でででで修正修正修正修正 （１月分の登録社員の勤務データ内容の確認や修正・追加を行います） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
１． 修正日を選択します。（▲または▼をクリックして修正日を切り換えます）② 
 
２． 登録社員の前頁または後頁をクリックします。③ 
 
３． 時刻（入・退）を修正⑤または追加⑤した場合「再計算」をクリックします。④ 
※時刻は２４時間制で入力します。  例午後3：40 → 15:40 
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■  印刷印刷印刷印刷 （個人別、日別、マスタの印刷） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
１． 個人、日報、マスタのいずれかをクリックします。② 
 
２． 個人別・・・・・印刷する社員番号の範囲を設定します。③ 
 
３． 日報・・・・・・印刷する日付の範囲を設定します。④ 
 
４． 印刷・・・・・・「印刷」をクリックすると印刷設定が出ます、「ＯＫ」をクリックすると印刷開始します。⑤ 
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■ 会社会社会社会社マスタマスタマスタマスタのののの登録登録登録登録    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    締日：カルコロUSB本体と同じ締日を    日替時刻：カルコロUSB本体と同じ 
 入力してください。              日替時刻を入力してください。 
 
１． 会社名、〒（郵便番号）、住所等を記入してください。② 
 
２． 締日を変更する場合、入力してください。（すでに使用している「処理月）期間の変更はできません）③ 
例 20日締は「20」  月末締は「31」を設定してください。 

 
３． 日替時刻を変更する場合、時間を入れて下さい（初期値03：00）④ 
 
４． ユーザー登録・・・インターネットからお客様登録ができます、ご利用ください。⑤ 
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■  ファイルファイルファイルファイル 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
１．バックアップ：大切なデータをフロッピィディスクやＭＯ等に保存します。 
 
２．リストア：バックアップしたデータを「EXCITE21」に読み込みします。 
  ※この操作を行う前に現在のデータをバックアップしてください。（注意：現在のデータは破棄されます） 
   「処理月」を確認してください。 
   「処理月」と異なる場合は、いったん「終了」して処理年・月を選択して「リストア」を行ってください。 
 
３．集計ファイル作成：EXCEL等の表計算で使用できるCSV形式(カンマ区切り)で出力します。 
 
 ◎EXCEL等の市販表計算ソフトでご利用できるファイルです。  
※ 給与ソフトでご使用になる場合、下記フォーマットになっています、必要に応じて、EXCEL等で再加工してください。 
 
 出力形式：CSV（項目間がカンマで区切られたテキストファイル形式） 
 ファイル名（任意）：*****.csv 
 スペース：なし 
 ヘッダ：項目内容の文字列 
 日数、回数：整数 
 時間：XX:XX 
 １．社員番号               ２．氏名 
 ３．勤務日数               ４．就業時間 
 ５．遅早回数（遅刻・早退）        ６．遅早時間（遅刻・早退） 
 ７．残業回数               ８．残業時間 
 ９．早出回数              １０．早出時間 
１１．深夜残業回数            １２．深夜残業回数 
１３．休日回数              １４．休日時間 
１５．法定外回数             １６．法定外時間 
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■        勤務区分勤務区分勤務区分勤務区分のののの設定設定設定設定 （時間帯の設定を行います 最大10区分） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
◎丸めとは：計算した勤務時間数を切り捨てまたは切り上げします。 
 
  時刻丸め：入場、退場時それぞれ切上げまたは切捨てをする。   
   ◆入場（出勤、再入）    ：切り上げ   例  8：58 →  9：00 
   ◆退場（退勤、外出、残業） ：切り捨て   例 19：34 → 19：30 
 
  時数丸め：正味時間計算をして、設定した丸め単位で再計算します。 
        例 残業時間数 2：34 →  2:30 (15分で丸め) 
        1分単位で計算する場合、丸め単位は「1」分にします。 
 
◎設定内容について 
   ◆区分        勤務区分の番号 （1～10 最大１０区分） 
   ◆就業時間     始業時刻～終業時刻 
   ◆残業基準時数 設定した時間を超過した場合、残業時間数とする。（８時間以上は残業） 
   ◆遅刻・早退  この設定範囲の時間に出勤または退勤した場合、遅刻または早退とします。 
   ◆休憩時間   休憩時間帯（最大３時間帯の休憩設定が可能）をします。 
   ◆早出     この設定時刻以前を早出時間をします。 
   ◆残業     この設定時刻以降を残業時間をします。 
   ◆深夜残業   この設定時刻以降を深夜残業をします。 
 
   ◆丸め     時刻丸め、時数丸めのいずれか設定。（通常は時刻丸め） 
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  □ 設定サンプル 
 
① 9：00～18：00で遅刻・早退を計算し、17：00から残業計算する場合。 
 

就業時間 
残業基準時数 
遅刻・早退 
休憩時間１ 
休憩時間２ 
 
丸め方法 
就業丸め単位 

09：00～18：00 
 
 
12：00～13：00 
 
 
0:時刻丸め 
01 分  

 
 
 

休憩時間３ 
早出 
残業 
深夜 
 
 
遅早丸め単位 
残業丸め単位 

 
 
18：00～22：00 
22：00～29：00 
 
 
01 分 
01 分 

② 遅刻・早退は計算しないが、実働８時間以上を残業計算にする場合。 
 

就業時間 
残業基準時数 
遅刻・早退 
休憩時間１ 
休憩時間２ 
 
丸め方法 
就業丸め単位 

 
08：00 
 
12：00～13：00 
 
 
0:時刻丸め 
01 分  

 
 
 

休憩時間３ 
早出 
残業 
深夜 
 
 
遅早丸め単位 
残業丸め単位 

 
 
 
 
 
 
01 分 
01 分 

    
 
    ※午前0時以降まで連続した時間計算する場合は24時間をプラスして下さい。 
     例 深夜開始 22：00  深夜終了 29：00  （29：00時は翌朝の5:00です） 
     カルコロＵＳＢ本体の日替時刻と関連します、本体の日替時刻を6:00頃に変更してください。 
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■  カレンダーカレンダーカレンダーカレンダーのののの登録登録登録登録  ：年間の休日を設定します。 
 
  勤務区分画面の「カレンダ設定」をクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
１．年・月  ：設定する西暦年と月を選択します。① 
 
２．登録の種類  ：平日・休日（法定内）・法定外(休日)のいずれかをクリックします。② 
 
３．休日の登録：曜日をクリックすると一ヶ月の週が適用します。④ 
        日付をクリックすると該当日が適用します。⑤ 
        ※休日の日を平日に戻す場合は登録の種類を平日にして該当日をクリックします。 
 
４．登 録  ：設定したカレンダー内容を保存します。 
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■  個人個人個人個人マスタマスタマスタマスタ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
１． 社員番号を入力します。（6桁）② 
 
２． 氏名を入力します。③ 
 
３． タイムカード番号（カルコロカード下に番号が入力されています）④ 
例 タイムカード25番 → 000000025 

  同じ月度内に、ご使用するタイムカード番号は重複しない様にしてください。 
 
 
４． 区分選択・・・・登録してある勤務区分（時間帯）番号を選択します。⑤ 
          （７ページ勤務区分設定） 
 
５．対象・・・・計算対象者はチェックしてください。（チェックがないと表示・計算はしません）⑥ 
        例：休職者等はチェックを外して下さい。 
 
６．次ページ・・・・１画面は２０人です、▼または▲⑦をクリックしてページを変更してください。 
 
７．登録・・・・・・マスタ内容を保存します。⑧ 
 
８．削除・・・・退職者（削除対象者）の連番⑩をクリックしてください。（表示は青から赤に変ります） 
        次に「削除⑨」ボタンをクリックしてください。 
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■  そのそのそのその他他他他 
 
１． エラーについて 
操作エラー等が発生した場合、エラーを表示します。確認して各々の処理をしてください。 
 
No エラー内容 処理について 主な表示画面 

1 正しいパスワードを入力してください 正しいパスワード「977210」 起動 

2 月度を変えてから締め日変更してください 処理月を変えて下さい（途中での変更はできません） 起動・勤務区分 

3 通信ｴﾗｰ ＵＳＢケーブルの接続を確認。ＵＳＢ（専用）ドライバを確認 収集 

4 カレンダーが設定されていません カレンダーを設定する 勤務区分→カレンダー作成へ 個人・一覧修正 

5 修正時刻が正しくセットされていません 正しい時刻を入力（24時間制） 個人・一覧修正 

6 時刻が正しくセットされていません。 正しい時刻を入力（24時間制） 個人・一覧修正 

7 勤務区分が設定されてません 勤務区分を設定して下さい（最大10区分） 個人・一覧修正 

8 ＸＸが正しくセットされていません 会社名、電話番号等を入力して下さい 会社マスタ 

9 同じカード番号があります カード番号の重複があるので変更して下さい 個人マスタ 

10 社員番号を正しく入力してください 社員番号（6桁）を入力して下さい 個人マスタ 

11 カード番号を正しく入力してください カード番号（9桁）を入力して下さい 勤務区分 

12 時刻が正しくセットされていません 正しい時刻を入れて下さい（24時間制） 勤務区分 

13 時刻の大小が正しくセットされていません 始まり時刻と終わり時刻が合っているか確認 勤務区分 

14 ファイルが見つかりません ファイルがありません ファイル 

15 ファイル呼び出し失敗 ファイルがないか、違うファイルです ファイル 

16 書き込み禁止になっています 書き込み禁止プロテクトタブを記録可にして下さい ファイル 

17 ファイルがありません ファイルがありません ファイル 

18 社員番号指定を行ってください 社員番号の範囲を確認して下さい 始め＜終わり 印刷 

19 日付指定を行ってください 日付の範囲を確認して下さい 始め＜終わり 印刷 

20 勤務区分が設定されてません 登録された勤務区分を設定して下さい 印刷 

 
①カルコロＵＳＢ本体のエラーは付属マニュアルをご覧ください。 
②エラーの種類番号はマニュアルの整理番号です。 
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２２２２．ＵＳＢ．ＵＳＢ．ＵＳＢ．ＵＳＢ専用専用専用専用ドライバドライバドライバドライバののののインストールインストールインストールインストールのののの方法方法方法方法    （（（（画面画面画面画面ははははWindows XPWindows XPWindows XPWindows XP））））    （（（（OkiOkiOkiOki    SemiconductorSemiconductorSemiconductorSemiconductor    PortPortPortPort））））    
    
ドライバ（デバイスドライバ）の意味：機能を動作させる橋渡しソフトです。 
ドライバの種類：WinRTusb  （WinRT for USB） 
ドライバ情報（inf）：ML60852A_DRIVER.INF 
ドライバはWindowsOSごとに用意されています。ドライバはＣＤに保存されています。 
 
準備１．カルコロＵＳＢ本体と付属のＵＳＢケーブルを接続します。（本体付属マニュアルを参照） 
準備２．このＵＳＢケーブルをパソコン本体のＵＳＢポートに接続します。 
 
 
※サンプル画面はWindowsXPです、環境等によって表示が異なります、モニタ画面の指示に従ってインストールを 
行ってください。その他のＯＳは画面の指示にしたがって行ってください。 

※各画面で設定処理を進める場合は「次へ」をクリックしてください。（戻る場合は「戻る」をクリック） 
 
①新しいハードウェア（カルコロUSB）が見つかりました。 
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②EXCITE21 付属CDにドライバーが格納されています、付属CDをCD-ROMドライブに挿入してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
④WinRTusb.sysのリクエストがあったらCD-ROMの￥DRｘｘの 
 WinRTUSBを選んでください（WindowsOSを確認してください） 
 
 ドライバ格納フォルダ 

WindowsXP用：￥DRXP 
      Windows2000用：￥DR2000 
    Windows98Me用：￥DR98Me 
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⑤ドライバー格納フォルダの変更（CD-ROM） 
参照をクリックします 
 

 
 
⑥格納場所のWinRTUsb（WinRTUsb.sys）を選択します 

 
選択（反転の状態）したら「開く」をクリックします。 
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⑦カルコロ専用ドライバーをインストールを開始します 
 

 
 
 
 
⑤USBドライバのインストールが完了です。 
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    ドライバドライバドライバドライバがががが正常正常正常正常ににににインストールインストールインストールインストールされたかされたかされたかされたか確認確認確認確認のしかたのしかたのしかたのしかた    
 
 確認画面を表示する順序 

スタート ⇒ 設定 ⇒ コントロールパネル ⇒ システム ⇒ ハードウェア ⇒ デバイスマネージャ 

 
※このＵＳＢドライバはカルコロＵＳＢとパソコンがケーブルで接続されている場合のみ表示します。 
ケーブル接続されていない場合は表示しません。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 WinRT for USB をダブルクリックするか ＋ をクリックして － の表示にします。 
 

 Oki Semiconductor Port この表示がでたらドライバーは正常にインストールされています。 

なお、アイコンに「？」や「×」が表示したら、正常な動作はしません。 
いったん削除（右クリックで削除）してから再インストールをしてください。 
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■ 導入時導入時導入時導入時ののののシリアルシリアルシリアルシリアル・・・・締日入力締日入力締日入力締日入力についてについてについてについて    （はじめて起動する場合）    
 
導入時には、この画面が表示します、正しい入力をして下さい。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
①シリアル（製造）番号を入力してください（保証書または本体背面シールにNoが記載されています） 
 
②購入年・月・日を選択して下さい。 
 
③お客様の締日を選択して下さい（月末締めは「３１」日を選択） 
 
④パソコンの時計を合わせてください（Microsoft社 Windowsマニュアルを参照してください） 
 
⑤「ＯＫ」をクリックしてください。 
 
◆「EXCITE21」の起動画面に切り替わります、本マニュアルの３ページからご覧ください。 
 
本マニュアルの脱字、誤字、内容に誤り等がございましたら、弊社までお知らせ下さい。 

                             株式会社テクノセブン  

本システムの起動と終了について（起動はデスクトップまたはプログラムから行います） 
   
デスクトップ           スタート 
（起動）             プログラム  
 

                  techno7 → excite21 

 
システムの終了  
 
  
 
 終了をクリック（システム）    終了をクリック（勤務管理） 
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